
 UNIVERSITAS ATMA JAYA 
YOGYAKARTA 

WORK INSTRUCTION 

Instruksi Kerja Cara Menggunakan Kamera Video 
001-WI/Lab AVI FISIP-UAJY/07-04/2011 Revisi 00 Halaman 1 dari 1 

 

 

Catatan: WI ini dikendalikan UNIVERSITAS ATMA JAYA YOGYAKARTA dan TIDAK DIPERKENANKAN digandakan tanpa seijin 
Management Representative Universitas Atma Jaya Yogyakarta 

Unit / Bagian Prosedur Penanggung Jawab 
Pengguna • Jika hendak menggunakan baterai lithium sebagai power utama hendaknya 

dipastikan baterai lithium telah terisi penuh. 
• Jika hendak memakai listrik arus AC sebagai power utama  hendaknya juga 

dilakukan pemasangan adaptor secara langsung tanpa menggunakan baterai. 
• Memasang baterai lithium yang telah terisi penuh ke kamera  / memasang kabel 

power listrik yang telah dilengkapi adaptor khusus ke soket power kamera (tanpa 
baterai). 

• Buka lens cap / tutup lensa kamera. 
• Menyalakan tombol ON di kamera 
• Mengecek tampilan LCD display atau electronic viewfinder di kamera ; apakah 

sudah menyala atau belum. 
• Memasang mikrofon eksternal di kamera 
• Memastikan audio sudah masuk dengan melakukan pengecekan terlebih dahulu. 
• Mematikan kamera sementara waktu dengan menekan tombol OFF tanpa 

melepas baterai / soket power listrik. 
• Memasang kaset video atau memory card yang hendak digunakan untuk 

merekam.  
• Menyalakan tombol ON lagi. 
• Membidik objek yang hendak direkam melalui LCD display atau electronic 

viewfinder. 
• Melakukan perekaman atau shooting dengan menekan tombol merah REC 

(record). 
• Untuk menghentikannya tekan tombol REC sekali lagi. 
• Bila dirasa masih kurang maka dapat dilakukan proses perekaman secara 

berulang. 
• Usai perekaman tekan tombol OFF di kamera. 
• Tekan tombol EJECT untuk mengeluarkan kaset dari kamera. Jika memakai 

memory card tarik memory card dari slot-nya. 
• Jika memakai memory card, segera ditransfer ke ‘SERVER’ kemudian 

dikembalikan dalam keadaan kosong atau telah terformat di kamera. 
• Transfer file foto yang terdapat di memory card ke komputer dengan 

menggunakan card reader. Ke ‘SERVER’ urut bedasarkan folder tanggal. 
• Proses backup harus dilakukan di ruang pusat data mengunakan ‘MAC’ yang 

tersedia. 
• Lepas baterai dari dudukannya atau lepas power listrik dari soketnya. 
• Memasang lens cap / tutup lensa kamera. 

Pengguna 
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