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Catatan: WI ini dikendalikan UNIVERSITAS ATMA JAYA YOGYAKARTA dan TIDAK DIPERKENANKAN digandakan tanpa seijin 
Management Representative Universitas Atma Jaya Yogyakarta 

Unit / Bagian Prosedur Penanggung 
Jawab 

Pengguna • Mengambil kamera DSLR lengkap dengan baterai serta memory card dari lemari 
penyimpanan alat. 

• Memastikan baterai lithium yang hendak digunakan telah terisi penuh. 
• Memasang baterai lithium ke kamera. 
• Memasang memory card ke kamera. 
• Membuka tutup lensa. 
• Mengeset lensa menjadi Autofocus atau AF. 
• Menggeser  tuas tombol ke arah ON. 
• Mengeset mode kamera ke arah mode yang diinginkan : Auto, Program, atau Manual. 
• Melakukan pengecekan terhadap isi memory card ; sudah penuh atau kosong.  
• Jika penuh segera matikan kamera foto dan segera transfer foto / image yang terdapat di 

dalamnya ke komputer dengan memakai card reader. 
• Selesai mentransfer isi file ke komputer masukkan memory card ke kamera foto dan 

nyalakan kamera foto. 
• Hapus / format memory card di kamera dengan memakai menu `Delete All` atau `Format` 

sampai memory card kosong. 
• Bidik objek foto melalui viewfinder kamera. 
• Tekan sedikit  tombol rana untuk mengaktifkan autofokus lensa. 
• Setelah fokus didapat tekan penuh tombol rana untuk mengambil/menjepret objek. 
• Pastikan file foto objek sudah terjepret / terambil dan telah masuk ke dalam memory card 

dengan mengecek preview kamera. 
• Pemotretan dapat diulang berkali-kali jika dirasa masih kurang. 
• Usai pemotretan matikan kamera dengan menggeser saklar power ke posisi OFF. 
• Set lensa ke mode manual focus. 
• Pasang kembali tutup lensa. 
• Keluarkan memory card dan baterai dari kamera. 
• Jika perlu segera lakukan pengisian ulang baterai kamera dengan melakukan charging 

ulang. 
• Transfer file foto yang terdapat di memory card ke komputer dengan menggunakan card 

reader. Ke ‘SERVER’ urut bedasarkan folder tanggal. 
• Proses backup harus dilakukan di ruang pusat data mengunakan ‘MAC’ yang tersedia. 
• Memory Card dikembalikan dalam keadaan kosong atau terformat di kamera.  
• Selesai mentransfer kembalikan kamera beserta perlengkapannya ke lemari penyimpanan 

alat seperti semula. 

Pengguna 
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